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PANDUAN PENGISIAN E PROTOKOL 

 
1. Untuk melakukan pengisian e protokol, silakan login sebagai peneliti. 

Caranya : 

a. Klik menu Login di kanan atas 

 
 

 
Akan muncul halaman login sebagai berikut : 

Pastikan jenis pengguna adalah Peneliti. 

b. Isikan username dan password yang sudah didapatkan kemudian ketikan Capcha yeng terlihat,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



maka akan muncul halaman 

dashboard sebagai berikut : 

 
 

 Ada 10 menu : 
 

1. Dashboard : menunjukkan bahwa login berhasil 

2. Pengajuan : untuk pengisian Form Pengajuan Kaji Etik Protokol Penelitian 

3. Protokol : untuk pengisian protokol penelitian 

4. Self Assesment : untuk pengisian 7 standar kelaikan etik penelitian 

5. Hasil telaah : membaca hasil keputusan KEPK 

6. Perbaikan Protokol : untuk melakukan perbaikan pada protokol 

7. Monev penelitian : untuk pengirimkan progress report/ Laporan Kemajuan 

8. Deseminasi hasil  : Untuk mengirimkan Final Report / Laporan akhir 

9. Pemberitahuan fullbord  : Guna melihat undangan Fullbord (jika keputusan telaah fullbord) 

10. Progress Protokol : Untuk melihat kemajuan telaah. 
 



c. Klik menu Pengajuan, akan muncul halaman berikut: 

 

 

d. Untuk melakukan pengajuan silakan klik tombol tambah ( ). 

 

 

e. Akan muncul halaman Pengajuan Kaji Etik Protokol Penelitian, sebagai berikut : 

 
 
 
 



- Pilih pula jenis penelitian, asal peneliti, jenis lembaga, status peneliti dan strata pendidikan 
peneliti. 

 

 

 

 

- Pilih komunikasi yang diinginkan dengan mencentang daftar yang ada 

(telpon/email/fax) 
 

 

- Isi asal institusi peneliti utama berikut nama, alamat, nomor telepon dan email. 



 
 
 

- Isi sumber dana penelitian, misalnya : DIPA atau semisalnya. 
 
 

 
- Pilih penelitian (sesuai opsi pilihan yang ada) 

 
 

 
- Jika penelitian bersama peneliti asing maka silakan isi nama penelitia asing. Apabila 

melibatkan lebih dari 1 peneliti asing klik tambah peneliti asing 

- Isikan tempat dan waktu penelitian. 
 
 



- Beri jawaban apakah penelitian ini multi-senter? Jika tidak, maka biarkan. Namun 

jika iya, maka ubah tanda menjadi “ya” kemudian isikan tempat multi senter, seperti 

tampak gambar dibawah ini : 
 

 

- Isi kelengkapan Surat Pengantar yaitu surat pengantar dari lembaga asal peneliti 

(nomor surat, tanggal surat dan upload scan surat) dan Bukti Bayar yaitu bukti 

pembayaran pengusulan e-protokol sesuai dengan ketentuan KEPK FK UGJ yaitu bagi 

Dosen dan Mahasiawa FK UGJ sebesar Rp. 350.000,00 dan bagi Dosen, Peneliti dan 

Mahasiswa diluar FK UGJ sebesar Rp. 450.000,00 

f. Jika semua isian sudah terisi maka klik SIMPAN. 
 

 

 
Note : Jika anda kesulitan untuk menyimpan, pastikan ukuran surat pengantar dan bukti bayar masing 
masing di bawah 500 kb, kemudian Silahkan simpan dulu tanpa mengupload Surat pengantar dan Bukti 
bayar.  Setelah tersimpan baru upload surat pengantar dulu, klik simpan kemudian upload bukti bayar dan 
klik simpan. Jika masih kesulitan silahkan hubungi sekretaris kepk 
 
G. Setelah semua tersimpan Klik Lanjut ke Protokol  



Atau jika dari dashbrd 
a. Klik menu Protokol, akan tampil halaman sebagai berikut : 

 

 
b. Untuk mulai mengisi protokol klik tombol tambah ( ). Maka akan muncul halaman 

protokol sebagaimana tampak pada gambar di bawah ini. 

 
 

c. Sebelum mengisi, pilihlah nomor protokol terlebih dahulu. 

 

 



B 

C 

d. Setelah memilih nomor protokol, silakan isi semua protokol yang ada berupa pernyataan 

dan pertanyaan dengan tab dari A sampai Insert Tanda Tangan. Siapkan data yang 

diperlukan sesuai Form E Protokol. 

Data bisa langsung disimpan pada masing-masing tab atau di akhir tab. Adapun 

penampakan E Protokol A sampai CC berikut : 

 

 

 

A 



E 

F 

 
 

 

D 



H 

I 

 
 

 

G 



K 

L 

 
 

 

J 



N 

O 

 
 

 

M 



Q 

R 

 
 

 

P 



T 

U 

 
 

 

S 



W 

X 

 
 
 

 

 

 

V 



Z 

AA 

 

 

 

Y 



 

CC 

 
 
 

 

 

. 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 
Setelah semua tab diisi maka klik Simpan. Dan Klik Lanjut ke Self Assesment 

BB 



2. Setelah mengajukan pengusulan dan telah mengisi protocol maka selanjutnya adalah 

mengisi Self Assesment. 

Caranya : 

a. Klik menu Self Assesment atau langsung klik tombol hijau Lanjut ke Self Assesment, 

akan tampil halaman sebagai berikut : 

 

 

b. Untuk mulai mengisi self assesment klik tombol tambah ( ). Maka akan muncul 

halaman sebagaimana tampak pada gambar di bawah ini. 

 

c. Sebelum mengisi Form Self Assesment pilih nomor protokol terlebih dahulu. 



1 

 

d. Setelah memilih nomor protokol, silakan isi semua isian yang ada berupa 7 Standar 

Kelaikan Penelitian. 

Adapun penampakan 7 Standar Kelaikan Penelitian sebagai berikut : 
 

 

Data bisa langsung disimpan pada masing-masing tab atau di akhir tab. 
 



2 

3 

 
 

 Catatan : 

Setiap standar ada form justifikasi, silakan diisi seperlunya. 

Kemudian setelah standar 1 sudah terisi, klik selanjutnya untuk menuju standar 2. 
 

 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 3. 

 

Form Justifikasi 
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klik selanjutnya untuk menuju standar 4. 

 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 5. 
 
 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 6. 
 

 

Klik selanjutnya untuk menuju standar 7. 



 

Jika semua standar sudah diisi, silakan klik simpan. 
 

Jika Sudah Maka tombol Kirim Ke KEPK akan aktif. Pastikan anda telah melakukan mengechek secara 
menyeluruh isi protokol, kelengkapan Protokol dan bahan unggahan,  

Jika sudah yakin silakan klik Kirim ke KEPK. 
 

 
Setelah itu klik kirim ke KEPK, akan muncul notikasi : “Apakah data sudah lengkap dan yakin 

untuk mengirim?” 
 

 
Klik OK jika sudah lengkap dan yakin. Tinggal menunggu hasil telaah KEPK 
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3. Untuk melihat hasil telaah KEPK. 

Caranya : 

a. Di halaman peneliti klik menu : Hasil Telaah 

 

 
Akan tampil keputusan KEPK. 

 
b. Klik tombol tambah untuk mendownload lampiran yang disertakan. 

 
c. Download semua lampiran. Dan pelajarilah hasil telaah tersebut. 

  



4.  Untuk Melakukan Perbaikan Protokol : 
a. Pada Dashbord Silahkan Klik Icon pencil untuk memperbaiki protokol 

 
a. Atau Klik Menu Perbaikan Protokol kemudian Klik Icon pencil untuk memperbaiki protokol 

 
 
Maka akan tampil Protokol Lengkap dengan Catatan dari Penelaah 
 

 
Silahkan Perbaiki sesuai dengan Catatan Penelaah, dan pastikan anda meng upload ulang SEMUA dokumen 
pada TAB CC 
 
 
 
 
 
 



 
Jika protokol sudah di perbaiki, silahkanKlik Simpan dan pastikan kembali sebelum meng-klik Kirim ke KEPK 
 
 

 
 

  



5. Mengirimkan Progress Report 
Cara : 
a. Klik Menu Monev Penelitian 

 
b. Klik tombol Plus Ungu untuk mengisi Progress report 
c. Pilih nomor protokol  

 
 

d. Isikan kendala dan pemecahannya, selama peneltian dan jelaskan apakah protokol berubah 
selama penelitian berlangsung. Lampirkan bukti dapat berupa foto atau file pdf. Jika sudah 
selesai Klik SIMPAN. Selama Penelitian, peneliti minimal mengirimkan 1 laporan progress 
protokol 

 



6. Mengirimkan Final Report Report 
Cara : 
a. Klik Menu Deseinasi Hasil 

 
b. Klik tombol Plus Ungu untuk mengisi Final Report 
c. Pilih nomor protokol  

 
 

d. Isikan dengan Hasil dari penelitian, link artikel jurnal tempat penelitian di publish Jika sudah 
selesai Klik SIMPAN. Selama Penelitian, peneliti wajin mengirimkan 1 Final report penelitian. 
KEPK berhak untuk mencegah publikasi jika peneliti tidak mengirimkan progress report dan final 
report. 

 


